B. DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA UPRAVE ZA GAZDOVANJE SUMAMA |
LOVISTIMA

Clan 4

1.Sektor za gazdovanje Sumama i loviStima obavlja poslove Uprave koji se odnose na:
obezbjedivanje i unapredivanje gazdovanja Sumama; mijere i radnje na njezi, obnavljanju,
podizanju i melioraciji Suma (bioloSka reprodukcija), izdvajanje sjemenskih sastojina - zdravstveni
pregled i obezbjedivanje sjemenskog i sadnog materijala; mjere i radnje radi oCuvanja prirodnih i
radom stvorenih vrijednosti Suma, spreCavanja i otklanjanja Stetnih posljedica svih biotskih i
abiotskih faktora koji ugrozavaju te vrijednosti i sanacije postojeceg stanja; zastitu Suma i Sumskog
zemljiSta od protivpravnog prisvajanja i koriS¢enja, pozara i dr; vodenje izvjeStajno-prognosticke
sluzbe; planiranje gazdovanja Sumama i lovistima sa posebnom namjenom, koje se ostvaruje kroz
izradu planova razvoja, programa gazdovanja Sumama i planova gazdovanja privatnim Sumama,
izvodackih projekata i programa poSumljavanja goleti i planova sanacije Suma; izradu programa
Sumskih saobracajnica; doznaku stabala, premjer i Zigosanje drveta i izdavanje uvjerenja o
porijeklu Sumskih sortimenata, sprovodenje mjera zastite loviSta sa posebnom namjenom i divljadi i
izdavanje uvjerenja o porijeklu divljaCi iz loviSta sa posebnom namjenom; obezbeduje koriséenje
svih korisnih funkcija Suma.

Sektor za gazdovanje Sumama je odgovoran za odrzivo gazdovanje Sumama u svjetlu oCuvanja
raznolikosti i specificnosti flore i faune, odnosno biodiverziteta u skladu sa standardima zastite
Zivotne sredine.

1.1. U Odsjeku za uredivanje Suma vrSe se poslovi koji se odnose na: obezbedenje podataka i
podloga za sastojinske inventure Suma i nacionalne inventure Suma; pripremu za izradu planova i
programa gazdovanja Sumama, izradu predloga godiSnjih planova za izradu programa gazdovanja
Sumama; rukovanje softverskim sistemom za izradu planova; mapiranje i izradu karata
koris¢enjem odgovarajucih softverskih aplikacija; vrSenje i drugih poslova.

1.2. U Odsjeku za uzgoj i zastitu Suma vrSe se poslovi koji se odnose na: mjere i radnje na njezi,
obnavljanju, podizanju i melioraciji Suma (bioloSka reprodukcija), izdvajanje sjemenskih sastojina —
zdravstveni pregledi, obezbjedivanje sjemenskog i sadnog materijala; mjere i radnje radi oCuvanja
prirodnih i radom stvorenih vrijednosti Suma, spreavanja i otklanjanja Stetnih posljedica svih
biotskih i abiotskih faktora koji ugrozavaju te vrijednosti i sanacije postojec¢eg stanja; zastitu Suma i
Sumskog zemljista od protivpravnog prisvajanja i koriséenja, planiranje i preduzimanje mjera
zaStite Suma od pojave Sumskih bolesti i Sumskih poZara i mjera suzbijanja istih. Vodenje
izvjeStajno-prognosticke sluzbe; prikupljanje podataka i informacija o zdravstvenom stanju Suma
na bio indikacijskim tackama; obezbijedivanje obavljanja proizvodnje Sumskog reproduktivnog
materijala (domacih) autohtonih i rijetkih vrsta drveca; utvrdivanje sjemenskih objekata i vodenje
registra sjemenskih objekata u Crnoj Gori; vodenje evidencije prometa i upotrebe reproduktivnog
materijala Sumskog drvec¢a; unaprjedenje uzgoja Suma i obezbjedenja dovoljnih koli¢ina
raspolozivog reproduktivnhog materijala Sumskog drveca; kontroliSe uvoz reproduktivhog materijala,
odnosno zabranjuje uvoz reproduktivnog materijala koji moze imati negativan uticaj na Sumu,
zivotnu sredinu, genetski fond ili biodiverzitet u Crnoj Gori.



1.3. U Odsjeku za koriS¢enje Suma i nedrvne Sumske proizvode vrSe se poslovi koji se
odnose na: izrade godiSnjih programa gazdovanja, izrade izvjeStaja i analiza sa podrucja
koriS¢enja Suma i koncesija, u€estvovanja u izradi planova razvoja, priprema za Sumarsku politiku i
strategiju razvoja Sumarstva, koordinira saradnju sa drugim institucijama po pitanjima koja su
vezana za koris¢enje Suma i koncesije, prati savremena dostignuéa u oblasti koriS¢enja Suma i
stara se o unapredenju nacina koris¢enja Suma, priprema planova za tendere sa podrucja
koriS¢enja Suma i koncesija, priprema analize i stru¢ne podloge za utrvdivanje visine naknade za
koris¢enje Suma, prati realizaciju koncesija i predlaze dopune i izmjene koncesionih ugovora,
pripremu nacrta akata za koriS¢enje Suma putem jednogodiSnjih ugovora, doznaku stabala,
premjer i Zigosanje drveta i izdavanje uvjerenja o porijeklu Sumskih sortimenata, evidenciju prijema
i otpreme drvnih sortimenata, organizuje izvrSenje planskih zadataka u gazdinskim jedinicama gdje
se poslovi ne mogu izvoditi koncesijom, priprema stru¢ni dio dokumentacije za tendere sa podrucja
nedrvnih Sumskih proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora koncesionara, usmjerava rad
podru¢nih jedinica na podru€ju koriS¢enja Suma, priprema nacrte akata za izgradnju Sumske
infrastrukture i prati izgradnju i odrzavanje Sumskih saobracajnica.

1.4. U Odsjeku za zastitu prirode i gazdovanje lovistima sa posebnom namjenom vrie se
poslovi koji se odnose na: odrZivo gazdovanje Sumama u svijetlu oCuvanja raznolikosti i
specifiCnosti flore i faune, odnosno biodiverziteta u skladu sa standardima zastite zivotne sredine;
obezbjeduje koridéenje svih zastitnih funkcija Suma; kartiranje ekolosko znacajnih Sumskih stanista
i vrsta; planiranje gazdovanja lovistima sa posebnom namjenom, koje se ostvaruje kroz izradu
oshova gazdovanja lovistima sa posebnom namjenom, izradu planova uzgoja zastite i korid¢enja
divljaCi; izdavanje uvjerenja o porijeklu divljaCi iz loviSta sa posebnom namjenom; vodenje
evidencija o lovistima sa posebnom namjenom, preduzimanje aktivnosti u cilju unaprijedenja
koris¢enja Suma i poboljSanja uslova stanista divljagi, preduzimanje aktivnosti u cilju zastite divljaci
i njene zivotne sredine, kao i mjera za o€uvanje i poboljSanje Zivotnih uslova divljaci, sprovodenje
mjera zastite lovista sa posebnom namjenom i divljaéi, vrSenje i drugih poslova.

1.5. U Odsjeku za sumarski informacioni sistem obavljaju se poslovi koji se odnose na
projektovanje, razvoj i odrzavanje informacionog sistema; vodenje evidencije i baze podataka za
Sumarstvo; unapredjenje i poboljSanje informacionog sistema; integraciju novih komponenti
sistema u skladu sa tehni¢kim uslovima; testiranje komponenti sistema; kreiranje uputstava u
skladu sa softverskim aplikacijama; definisanje funkcionalnin modela i modeliranje poslovnih
procesa; izradu planova za opremanje racunarskom i komunikacionom opremom; obezbjedjivanje i
nadzor nad funkcionisanjem racunarsko-komunikacione infrastrukture; organizaciju i sprovodjenje
adekvatnih mjera zastite informacionog sistema.

Obavljaju se poslovi koji se odnose na: obezbjedjenje odrzavanja postojec¢ih modula aplikativhog
softvera, otklanjanje bagova i ostalih smetnji za pravilno funkcionisanje; razmatranje zahtjeva za
izradu novih aplikativnih rjeSenja; obezbjedenje promjene softvera u saglasnosti sa promjenama
zakonske regulative; analizu i kontrolu funkcionisanja procesa automatizovane obrade podataka,
davanje prijedloga i preduzimanje mjera za poboljSanje i povecanje efikasnosti informacionog
sistema; definisanje funkcionalnih modela i modeliranje poslovnih procesa; uskladenost IT procesa
sa vazeéim propisima; predlaganje, projektovanje i organizovanje uvodenja novih programskih
rieSenja; predlaganje i koncipiranje izrade novih izvjeStaja; vodenje aZurne evidencije i
dokumentacije o i bezbjednosti operativnih sistema i servisa; upravljanje i nadgledanje rada
mreznih servisa i protokola: DNS, TCP, i drugih; organizaciju i kontrolu funkcionisanja antivirusnog
programa; instaliranje i unapredenje sistemskog ili namjenskog softvera; podrzavanje i odrzavanje
pristupa sistemu od strane radnih stanica; odrzavanje sistema u operativnom stanju; planiranje,
organizovanje i preduzimnje mjera za osnovno i tehnicko odrzavanje komunikacione i serverske
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opreme; analiziranje postojeceg stanja opreme, predlaganje i preduzimanje mjera za optimizaciju
performansi komunikacione i serverske opereme; obezbjedjivanje i nadgledanje funkcionisanja
raCunarske infrastrukture; izradivanje planova za opremanje racunarskom opremom; planiranje i
preduzimanje mjera za osnovno i tehni¢ko odrzavanje i optimizaciju koriS¢enja raCunarske
opreme; nabavku i servisiranje raunarske opreme, kao i o nabavci neophodnih rezervnih djelova;
obezbjedivanje pomoc¢i u koriséenju racunara, operativhog sistema, raCunarske mreze i ostalih
raCunarskih resursa.

1.6 U Podruénoj jedinici obavljaju se poslovi koji se odnose na: ostvarivanje izvrSenja zadataka i
planiranih aktivnosti iz godiSnjeg programa gazdovanja Sumama; prijem i obradu zahtjeva i drugih
akata iz nadleznosti Uprave; izdavanje uvjerenja, potvrda i drugih akata iz svog podrucja; doznaku
stabala, premjer i Zigosanje drveta i izdavanje uvjerenja o porijeklu Sumskih sortimenata;
evidenciju prijema i otpreme drvnih sortimenata; pracenje realizacije koncesionih i drugih ugovora
za koris¢enje Suma, ugovora za koriS¢enje nedrvnih Sumskih proizvoda i drugih ugovora;
organizovanje sluzbe zastite Suma od protivpravnog prisvajanja i koris¢enja; i druge poslove u
skladu sa zakonom.

U nadleznosti Podru¢ne jedinice je i blagovremena izrada orijentacionih planova doznake i
realizacija doznake za narednu godinu, zatim predlaganje i realizacija plana gazdovanja za
podruéje Podru¢ne jedinice po svim djelatnostima, pracenje realizacija planova na izradi planske
dokumentacije i izrade programa gazdovanja Sumama, predlaganje planova zastite Suma, plana
njege i obnavljanja Suma, plana koriS¢enja Suma, plana izgradnje Sumskih saobracajnica, plana
javnih nabavki.
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2. U Sluzbi za opste poslove vrSe se poslovi koji se odnose na praéenje i primjenu propisa iz
oblasti radnih odnosa; pripremanje pojedinacnih akata kojima se utvrdjuju prava, obaveze i
odgovornosti sluzbenika/ca i namjestenik/ca (rjedenja o zasnivanju radnog odnosa, rjeSenja o
rasporedivanju, rieSenja o zaradi, rjeSenja kojima se odobrava koriSc¢enje godiSnjeg odmora,
rieSenja o ocjenjivanju, odluke o pokretanju disciplinskog postupka, riedenja o priviemenom
ogranicenju vrSenja duznosti, rjeSenja kojima se utvrduje disciplinska odgovornost; rjeSenja kojima
se odobrava pomoc¢, rjeSenja o plaéenom odsustvu, rjieSenja o neplacenom odsustvu, rjeSenja o
mirovanju prava i obaveza, rieSenja o prestanku radnog odnosa), planiranje i upravljanje ljudskim
resursima; izjadnjenja sudovima, Zastitnicima imovinsko-pravnih interesa Crne Gore, Agenciji za
mirno rjeSavanje sporova; pripremu plana integriteta sa mjerama kojima se sprje€avaju i otklanjaju
mogucnosti za nastanak i razvoj korupcije; planira struéno usavrSavanje sluzbenika/ca i
namjestenik/ca po programima koje organizuje Uprava za ljudske resurse i ostvaruje saradnju sa
istom u postupku raspisivanja oglasa za popunjavanje upraznjenih radnih mjesta, ostvaruje
saradnju sa NVO sektorom i drugim javno-pravnim organima; odnose sa javno$cu; vodenje
upravnog postupka i postupanje po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama; priprema
Kadrovskog plana, unoSenje podataka u Centralnu kadrovsku evidenciju kroz HRMIS aplikaciju,
formiranje personalnih dosijea, priprema obrazaca za prijavu i odjavu drzavnih sluzbenika i
namjestenika kod Poreske uprave, Fonda PIO i drugih organa, prijem, zavodenje i otpremanje
akata, Cuvanje akata i arhiviranje i Cuvanje arhiviranih predmeta, vodenje osnovnih i pomoc¢nih
evidencija, kao i drugo postupanje sa sluzbenim materijalom (kancelarijsko poslovanje),
fotokopiranje i umnozZavanje materijala; poslove vozaca i kurira, obezbjeduje podrSku u radu svim
zaposlenim u Upravi; druge organizacione, pravne poslove, kancelarijske, pomoéne poslove i
druge poslove u skladu sa propisima.
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3. U Sluzbi za finansije, raGunovodstvo i javhe nabavke vrSe se poslovi koji se odnose na:
pripremu projekcije potrebnih sredstava za finansiranje Uprave; izradu i realizaciju BudZeta
Uprave; izradu finansijskog plana; obradu zahtjeva za budZetsku potro$nju i isplatu sredstava;
obradu =zahtjeva za placanje; pracenje mesecnih varanta; racunovodstvene poslove;
knjigovodstvenu evidenciju; javne nabavke; pracenje tendera i ukupne potrosnje u cilju finansijske
odrzivosti sistema; pracenje i kontrolu finansijske realizacije ugovora zaklju€enih u postupku javnih
nabavki; vodenje poslovnih knjiga, periodi€¢nih obraCuna i zavrdnih racuna; izradu finansijskih
iskaza i dostavljanje podataka trezoru; pripremu obracunskih listi za obracun zarada i drugih
primanja; organizovanje popisa; blagajni¢ko poslovanje; prati finansijsku realizaciju ugovora o
kori§¢enju Suma od pripreme do naplate prihoda; obracun i naplata prihoda po osnovu posebne
naknade; pracenje naplate prihoda po osnovu taksi na ogrev, privatne Sume, lovackih dozvola i
nezasti¢enih biljnih vrsta; izrada finansijskih izvjestaja o naplati prihoda; izrada finansijskih analiza i
vodenije finansijskih statistika.



